(MEMBRETE DE LA EMPRESA O INSTITUCIÓN)


(EJEMPLO DE CARTA DE TERMINACIÓN)
(Lugar)___________________________, a ___ de ________ de 2018
MTRO. LEONEL TORRES BARRAGÁN
RECTOR
UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE LA ENERGÍA
PRESENTE
Por medio de la presente hago constar que (el/la) C.___________________________________ estudiante de la carrera ________________________________________ con matrícula _______________________, ha concluido satisfactoriamente la realización de la Estadía Profesional, cumpliendo con las 600 horas establecidas por la Universidad Politécnica de la Energía, con el proyecto _______________________________________, durante el periodo del ____ al ___ de ______________ de 2019, 
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

A t e n t a m e n t e


Nombre y firma
Cargo
C.c.p.- Archivo







Sello de la empresa








