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Asunto: Reporte Mensual de Estadía


(NOMBRE DEL ASESOR INDUSTRIAL)
P R E S E N T E

Me permito presentar a su consideración, el _______ Reporte Mensual de Estadía correspondiente al período comprendido del _( dd/mm/aaaa)_ al (dd/mm/aaaa).

	Nombre de la empresa: _________________________________________________________
Nombre del proyecto: _________________________________________________________	         								

	REPORTE DE ACTIVIDADES
	Horas

	
	En el mes
	Acumuladas

	1. Actividad (00 hrs.)
2. Actividad (00 hrs.)
3. Actividad (00 hrs.)
4. Actividad (00 hrs.)
5. Actividad (00 hrs.)
	00 Horas
	00 Horas



Resultados obtenidos en beneficio de la empresa/sociedad:
Como conclusiones, el alumno deberá indicar aquí los resultados obtenidos en beneficio de la empresa/sociedad, emanados de la realización de las actividades citadas en el campo “Reporte de actividades”, cuidando la redacción y ortografía.

Resultados obtenidos en beneficio de la propia formación profesional:
Como conclusiones, el alumno deberá indicar aquí los resultados obtenidos en beneficio de la propia formación profesional, emanados de la realización de las actividades citadas en el campo “Reporte de actividades”, cuidando la redacción y ortografía.

Lugar donde se realiza la estadía, a ________ de ________ de 20_ _
___________________________
(nombre y firma y matrícula del alumno)
___________________________
(nombre y firma del asesor industrial)




___________________________
(nombre y firma del asesor académico)




C.C.P. 	Asesor Académico
Departamento de Vinculación
Estudiante




NOTAS PARA EL ALUMNO (no imprimir)

Requisitos Generales:
· Este documento deberá imprimirse en papel blanco tamaño carta y, entregarlo con una copia fotostática legible (la cual será sellada y firmada de recibido).
-	La extensión del informe deberá ser preferentemente de una cuartilla y máximo de dos, en cuyo caso ambas deberán contener tanto la firma del alumno, el asesor industrial y su asesor académico y ser numeradas.
· Los espacios indicados con subrayado ____ o entre paréntesis ( ) deberán ser sustituidos con la información correspondiente, utilizando mayúsculas y minúsculas.
Ejemplo:	... el ___________ Reporte Mensual ...    (según corresponda sustituir  por: Primer, Segundo, Tercer)
	... el Primer Informe Mensual
· En el campo “Reporte de Actividad(es)” deberá indicarse brevemente las actividades realizadas en el mes (en pretérito y en primera persona singular, cuidando la redacción y ortografía) y entre paréntesis las horas utilizadas para desarrollarlas (deberá reportarse horas completas).
· En el subcampo “En el mes” del campo horas, deberá ser la suma de las horas indicadas en las actividades mensuales (campo anterior) 
· En el subcampo “Acumuladas” del campo horas, deberá mostrar la acumulación de horas realizadas durante la prestación de las practicas profesionales (para el primer reporte, las horas indicadas en los subcampos “En el mes” y “Acumuladas” deberán coincidir).
Ejemplo (las horas acumuladas corresponden para este ejemplo a un segundo reporte):
	 REPORTE DE ACTIVIDADES
	Horas

	
	En el mes
	Acumuladas

	1.- Revisé planos (12 hrs.)
2.- Corregí información que detecté errónea en la base de datos histórica de edificaciones (7 hrs.)
3.- Realicé planos estructurales de una casa tipo para el programa de Autoconstrucción y Mejoramiento de la Vivienda (75 hrs.)
4.- Realicé la cuantificación de materiales de la vivienda indicada en el punto anterior (55 hrs.)
5.- Elaboré el programa de actividades para la construcción de la vivienda (11 hrs.)
	160 Horas
	320 Horas



· Como conclusiones del mes, el alumno deberá indicar los resultados obtenidos en beneficio de la empresa/sociedad así como los obtenidos en la propia formación profesional, emanados de la realización de las actividades citadas en el campo “Reporte de actividades”, cuidando la redacción y ortografía.
· Al calce deberá anotarse la fecha correspondiente a la entrega del reporte mensual de actividades.
Ejemplo: Tula de Allende., a 11 de agosto de 2019.




Motivos de rechazo de los informes:

· Por entregar el informe antes o después de la fecha correspondiente.
· Por tener mala redacción, ortografía y/o presentación.
· Por estar redactado sólo con letras mayúsculas.
· Por no estar redactado el reporte de actividades en primera persona ni en pretérito.
· [bookmark: _GoBack]Por estar el reporte de actividades igual o similar a algún informe anterior del prestador del servicio social o al de otro prestador. 
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